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1. Création des classes virtuelles par le directeur de I’établissement
scolaire

Au niveau du systéme « Massar », choisir le menu de la rentrée scolaire puis, se placer au niveau de la
sous rubrique de I'administration enfin sur “création des classes virtuelles” comme c’est le cas au niveau
de I’écran qui suit.

Loz BY) LAY) oLt

Suivant I’écran ci-dessous, vous pouvez choisir :

Le type d’enseignement

Le cycle

Le niveau

Et la matiere ensuite lancer la recherche.

Selon les critéres de recherche, un tableau avec les professeurs de la matiére et I’'ensemble des classes
en question vont étre affichés.

Le directeur pourra choisir une ou I'ensemble des classes ensuite cliquer sur : "Création des classes
virtuelles". L’opération peut étre dupliquée pour I'ensemble des matiéres.
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2. Se connecter a Microsoft Teams

Pour les enseignants et les éleves, la connexion a la plateforme « Teams », peut se faire via la messagerie
taalim.ma sur le lien www.taalim.ma et ensuite en choisissant I'application Teams parmi les applications
proposées.

Les comptes taalim.ma sont sous la forme :

- prénom.nom@taalim.ma ou nom.prénom@taalim.ma pour les enseignants.
- CNE@taalim.ma pour les éleves.

Comme vous pouvez accéder directement avec les mémes comptes de messagerie Taalim.ma sur le lien :

https://teams.microsoft.com

Aussi, pour les enseignants : se connecter a I'espace des enseignants en utilisant le login taalim.ma, puis
accéder au service teams.

Pour les éléves : se connecter avec le login CNE@taalim.ma a I’espace https://moutamadris.men.gov.ma
et accéder au service teams.
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3. Commencer a utiliser Teams
3.1. Sélectionner une équipe et un canal

Un ensemble (équipe/classe) regroupe des personnes (éléves), des conversations, des fichiers et des outils
dans un seul et unique emplacement.

Un canal est une discussion dans une équipe, dédiée a un service, un projet ou un sujet.

Le meilleur moyen de vous familiariser avec les équipes et les canaux est de sélectionner une équipe et un
canal et de commencer a les explorer.

. ’ . . 7 . fetet 7 . .
a. Au niveau de l'application Teams, Sélectionnez Teams "U” (équipes) dans la partie gauche de
|"application, puis choisissez une équipe (voir écrans ci-dessous).

N.B. : si vos classes sont configurées par défaut, vous n’aurez pas a les recréer ni a rajouter
vos éléves un par un. Vous allez trouver toutes vos classes au niveau de vos équipes.

Si vous ne faites pas partie d’une équipe et que vous voulez en créer une, reportez-vous a la section créer
une équipe.


https://support.office.com/fr-fr/article/vid%C3%A9o-rendre-votre-%C3%A9quipe-op%C3%A9rationnelle-702a2977-e662-4038-bef5-bdf8ee47b17b?wt.mc_id=otc_sixsteps

Equipes AT ] &' Rejoindre ou créer une équipe

~ Vos équipes
Formation DEV 2BACMA-1

Microsoft Teams “ Recherchez ou tapez une commande m

< Toutes les équipes Général Publications Fichiers Bloc-notes PLC ® Equipe

—— Equipe

Formation DEV

Général ’ S @
\

e

Bienvenue dans I'équipe !

Canal

Démarrer une conversation. Utilisez @ pour mentionner un contact.

A2 @B B> g o B

b. Sélectionnez un canal et explorez les onglets Conversations, Fichiers et les autres onglets.

Le groupe de classe s’organise selon I’écran qui suit :
- Mettre en place d’abord les canaux de discussion (le canal général est créé par défaut).
- Paramétrer les canaux et ajouter des membres s’il y a encore des éléves a intégrer.
- Naviguer au niveau des onglets pour préparer les fichiers, le classeur virtuel ou les
devoirs selon le besoin.
- Commencer une discussion avec la possibilité de partager des fichiers et d'intégration de
plusieurs options de message.



Classeur virtuel de la classe.

< Toutes les équipes Général Ppublications Fichiers Bloc-notes de classe Devoirs Notes @ Equipe

Ajouter des canaux et gérer le
Eroupe de classe: €2 sanae.elmerrouni@taalim.ma a supprimé Ministére de I'Education Naionale de I'équipe.
- Changer paramétrage,
- Ajouter des membres au 25  sanae.elmerrouni@taalim.ma a modifié la description de I'équipe.
groupe de classe. |
- Ajouter canaux . .
I B Amignments Pour les enseignants:
. - Créer et distribuer les devoirs.
2BACMA-1 Devoir 1 - Evaluer les devoirs et donner des remarques
Due Mar 19 Paurles' éleves: 7
. - compléter et rendre les devoirs
Général - Consulter sa progression.

View assignment

& Répondre

“Thaque groupe de classe a un canal

général.

Cliquer sur paramétrage du groupe . X

pour ajouter de nouveaux canaux. s sanae.elmerrouni@taalimma Hier 18:47

-Cliquer sur un canal pour voir les salut!

conversations et les fichiers partagés.
Répondre
A ¢ © @ B @ B Q@ - =
Démarrer une conversation. Utilisez @ pour mentionner un contact ———————— Commencer une discussion
Ar & © @ B S & @ -+ ————— Ajouter des options du message B

3.2. Créer les équipes pour les classes

a. Sélectionnez sur le panel de gauche 'onglet Equipes puis le bouton >> Rejoindre ou créer une
équipe.
Cette option vous permet de créer votre propre équipe (classe) ou de découvrir les équipes (classes)

existantes.
Microsoft Teams “ Recherchez ou tapez une commande ‘
I’Equipes & " Rejoindre ou créer une équipe

~ Vos équipes

w
Equipes

e FD
-

Formation DEV

b. Sélectionnez Créer une équipe.
a Rejoindre ou créer une équipe Rechercher des équipes Q.

Fquipes . =g
Créer une équipe Rejoindre une équipe a l'aide

d'un code
- 000

Entrez le code

) Vous disposez d'un code pour rejoindre
&' Créer une équipe une équipe 7 Entrez-le ci-dessu:




c. Pour les enseignants, ils peuvent sélectionner le type classe.

Sélectionner un type d'équipe

(= \ Q\) 88
= ' T < s

Classe Communauté de Personnel Autre
Discussions, projets de groupe et formation Administration scolaire et Clubs, groupes d'étude, activités
devoirs . développement extrascolaires
professionnelle (PLC)
Groupe de travail des
enseignants
Annuler

d. Donnez un nom a votre équipe/ classe et ajoutez une bréve description si vous le souhaitez.

Créer votre équipe

Les enseignants sont propriétaires des équipes de classe auxquelles les étudiants participent en tant
que membres. Chague équipe de classe vous permet de créer des devoirs et questionnaires,
d'enregistrer les commentaires des étudiants, et d'offrir & vos étudiants un espace privé pour entrer
des notes dans le bloc-notes pour la classe

Nom

2BACMA-1 &)

Description (facultative)

Annuler m

e. Ajouter des membres.

Vous pouvez ajouter des personnes, des groupes ou méme des groupes de contacts complets.

Ajouter des contacts a 2BACMA-1

ftudiants  Enseignants

Fechercher des étudiants

Commencez a taper un nom pour choisir un groupe, une liste de distribution ou une personne dans
votre établissement scolaire.

Ignorer

f. Cliquez sur Ajouter puis Fermer.

Le groupe de classe sera ainsi créé. On peut ajouter des canaux sous forme de projets par exemple qui
organiseront les thématiques de travail, de discussion et de fichiers.



3.3.Créer des canaux

Un canal est une discussion dans une équipe, dédiée a un service, un projet ou un sujet.

Par défaut un canal (Général) est créé avec la classe. On pourra toujours ajouter des canaux selon le
besoin. On commence par ajouter un canal suivant I’écran ci-dessous.

Microsoft Teams

<  Toutes les équipes Général Publicatio

A planifié une réu

EEnéral Sérer I'équipe
Ajouter un canal
Ajouter un mMmembre
Quitter I'éguipe
MModifier I'eguipe
Obtenir un lien wvers I"'équipe
Serer les balises

28ACMA-1 1 = -
£33
=l
=
=
<2
(m]

Supprimer I'équipe

On va lui donner un nom, puis sélectionner sa visibilité : Soit Standard donc accessible a tous les
membres de I'équipe soit privé et donc accessible uniquement a certains membres de I'équipe.

Créer un canal pour I'équipe « 2BACMA-1 »
Mom du canal

Les lettres, chiffres et espaces sont autorisés.

Description (facultative)

Aidez les utilisateurs 3 trouver le bon canal en indiguant une description.

Confidentialité

Standard : accessible 2 tous les membres de I'égquipe w3

Standard : accessible & tous les membres de I'équipe \/

Prive : accessible uniguement &8 un groupe de personnes dans I'équipe




Un nouveau canal est donc créé avec sa propre navigation, conversations, fichiers...

Microsoft Teams & Recherchez ou tapez une commande
_"‘_ < Toutes les équipes Projetl mathématique Publications Fichiers Notes
H-H
Equipes
2BACMA-1
Général ’ @
a Projet1 mathématigue

Bienvenue en cours !

Essayez de @mentionner le nom de la classe ou d'étudiants pour démarre

4. Réalisation des cours a distance

4.1. Planifier un cours

Au niveau du menu calendrier, ajouter une nouvelle réunion afin de planifier un cours a distance.

e tapez e —
Calendrier ¢ Rejoindre maintenant | -+ Nouvelle réunion - I

‘ Planifier une nouvelle réunion ‘

Microsoft Teams

(3] Aujourd'hui < > mars 2020 = SmmanE ue vavan v

16 17 18 19 20
Lund Mardi Mereredi Jeudi Vendred

15h00

—

16 h 00

17h00

18h 00

19h 00




Suivre les instructions comme dans I’écran suivant :

- Saisir le nom du cours
- Préciser la date et la durée du cours a distance
- Choisir I'’équipe et le canal concerné

- Partager les ressources si disponibles et rappeler les informations du bon fonctionnement
d’un cours a distance.
- Cliquer sur le bouton envoyer.

Les éleves vont ainsi recevoir I'invitation du cours au niveau de leur calendrier.

Microsoft feams - e m
Nouvelle réunion Détails  Assistant de planification Fermer

Fuseau horaire: (UTC+01:00) Casablanca

& Cours de mathématique =—————— Nom du cours

= Ajoutez des participants dont la présence est obligatoire

Facultatif: Ajoutez les participants dont la présence est facultative

Préciser la date et I'heure de début et de fin.

20 mars 2020 11:00 v 20 mars 2020 12:00 v 1th @ Journée entiére
) Ne s répéte pas

=] 2BACMA-1 > Général e Choisir I'équipe (la classe) et le canal

(G} Ajoutez une position

B 7 U S % A WA Paragraphe v I, | = T

i
i
[
I
ik
J
L

Partager les ressources et/ ou rappeler les

Saisir les informations de cette nouvelle réunion informations de bon fonctionnement du cours.

4.2. Le cours a distance

Chercher I'invitation au cours au niveau du calendrier, cliquer pour ouvrir le cours en question comme
dans I’écran suivant :

Micrcso‘ft Teams Illl — — — —

Calendrier 4 Rejoindre maintenant + Nouvelle

(3 Avjourdhui ¢ > mars 2020 [E] Semaine de travail
16 17 18 19 20
Lundi Mardi Mercredi Jeud Vendredi

15 h 00

gl 15 h oo

Cours de mathématique m_.
@ salimar

17h 00

10



Microsoft Teams £ Recherchez ou tapez une commande ‘
Calendrier Cl:d Rejoindre maintenant ~+ Nouvelle réunion .

Eﬂ Aujourd'hui < > mars 2020 (2] Semaine de travail
16 17 18 19 20
Lund Mardi Mercredi Jeudi Vendred
11h00
12h 00

cours frangais

13 h 00

14 h 00

15h 00

Vérifier votre audio et votre caméra.

Pour I'enseignant laisser le microphone ouvert pour étre entendu et pour les éleves veiller a suspendre le
micro et la caméra. Enfin cliquer sur le bouton Joindre maintenant.

Chaisi 0s paramétres audio et vidéo pour

Cours de mathématique

Joindre maintenant

Autres options de participation

Une fois la visioconférence lancée, I'enseignant peut partager son écran, envoyer des messages des
fichiers... a travers le méme panel il faudra enregistrer le cours a distance en cliquant sur Démarrer
I'enregistrement et sur arréter une fois terminer.

[ Afficher les notes de réunion

O Passer en mode plein écran
En attente des autrac narticinantc B

= Passer en mode plein écran

En attente des autres participant:

O Améter I'enregistrement

O Démarrer I'enregistrement

E &5 x

Partager votre écran Envoyer des| Ihjouter des
messages... participants

11



Pour accéder a I’enregistrement apres le cours. Placez-vous au niveau de la conversation du canal, repérez
la réunion puis cliquez sur détails de la réunion.

< Toutes les équipes Général Publications Fichiers Bloc-notes de classe  Devoirs Notes @ Equipe

B ordi 17 mars 2020 @ 1600

St Cours de mathématique terminée: 32 m 32 s 5

¢ Répondre
2BACMA-1 Aujourd'hui

sanae.cimmmii taalim.ma  12:18

Général s A planifié une réunion

«cours francais

jeudi 19 mars 2020 @ 12:00

G4 cours frangais terminée : 7 m 23 s = .
= i i= Détails de la réunion

cours frangais
Enregistré par : sanae.c B,

« Répondre

Démarrer une conversation. Utilisez @ pour mentionner un contact.

Accéder ensuite sur I'onglet conversation enfin cliquer sur I’'enregistrement pour le visualiser.

cours fram;ais Conversation Détails  Assistant de planification Notes de la réunion  Tableau blanc Fermer

12:18
A planifié une réunion

«cours frangais o
Jeudi 19 mars 2020 @ 12:00

[} cours frangais a commencé

Réunion

Enregistré par : sanae.elmemou..

[} Findelaréunion: 7m23s s

cours frangais
1® 0

—e
D ) 005/ 134 Microsoft Stream

12



5. Démarrer avec un tableau blanc lors d'une réunion d'équipes

Vous pouvez partager un tableau blanc pour le mettre a la disposition de tous les éléves participant au
cours. Ce méme tableau blanc est disponible dans les applications du tableau blanc sur Windows 10, iOS
et sur le Web.

a. Apres avoir rejoint une réunion d'équipes, cliquez sur l'icone Partager dans la barre de partage de
cette réunion.
b. Dans la section Tableau blanc, sélectionnez Tableau blanc Microsoft (voir écran suivant).

N.B. La possibilité de démarrer un nouveau tableau blanc est actuellement limitée aux clients Microsoft
Teams sur Windows 10, Mac et pour le Web. Les applications Teams pour iOS et Android ne peuvent
afficher que les tableaux blancs qui ont déja été créés.

Microsoft Teams EA Recherchez ou tapez une commande e

Participants X

nviter quelqu'un 2
Participants actuels 4 la réunion (1)

s sanae.JEEali @taalimma @

® Organisatew

Invitez des contarte 3 vniic roinindra
00:45

Partage d'écran PowerPoint Parcourir Tableau blanc

Aucun fichier disponible

= [
au blan oratif Microsoft

Bureau/fenétre Tableau blanc collaboratif A | Freshand by InVision

Deés que le canevas du tableau blanc aura commencé, les participants aux réunions d'équipes pourront y
écrire. Pour commencer, cliquez sur le stylo et sélectionnez une couleur, puis commencez a dessiner,
esquisser ou écrire sur le tableau.

Microsoft Teams A Recherchez ou tapez une commande

& ..
e . Participants X

nviter quelqu'un 2
Participants actuels 3 |a réunion (1)

sanae EEEEEmmaEmtaalim.ma

® Organisateu

5

13



Si vous partagez un tableau blanc lors d'un cours en cours d'enregistrement, il ne sera pas enregistré.
Néanmoins, apres le cours, son tableau blanc sera disponible pour tous les participants dans un onglet
intitulé Tableau blanc.

Allez aux conversations du canal, repérer le cours puis cliquer sur détails de la réunion sur I’écran ci-
dessous. Naviguer vers I'onglet tableau blanc pour y accéder. Les participants a la réunion peuvent
continuer a collaborer sur un tableau blanc méme apreés la fin du cours.

< Toutes les équipes Général Publications Fichiers Bloc-notes de classe  Devoirs Notes @ Equipe
W ardi 17 mars 2020 @ 1600
St Cours de mathématique terminée: 32 m 32 s 5

¢ Répondre
2BACMA-1 Aujourd'hui

sanae.cimmmii taalim.ma  12:18

Général s A planifié une réunion

«cours francais

jeudi 19 mars 2020 @ 12:00

G4 cours frangais terminée : 7 m 23 s = .
= i i= Détails de la réunion

cours frangais
Enregistré par : sanae.c B,

« Répondre

Démarrer une conversation. Utilisez @ pour mentionner un contact.

Microsoft feams - e —

cours frangais Conversation  Détails  Assistant de planification Notes de la réunion || Tableau blanc Fermer

14



6. Favoriser les échanges avec la classe

6.1.Commencer une conversation

Avec la classe entiére : choisir une classe puis un canal, écrire votre message et cliquer sur envoyer.

2BACMA-1

a Assignments

Général Devoir 1

sanae.elmerrouni@taalim.ma 184
salut!

« Répondre

Démarrer une conversation. Utilisez @ pour mentionner un contact

A C QW B B Q - -

Avec une personne ou un groupe : cliquer sur une nouvelle conversation, écrire le nom de la personne
ou du groupe dans le champ destinataire, écrire votre message ensuite cliquer sur envoyer.

Microsoft Teams & Lo on e e o ‘m

Conversation Récentes Contacts W Nom du groupe

A: Commencez a taper un nom

Nouvelle conversation

Format dutexte e p 7 U S v A M

= v

Paragraphe ~ T, | <= »= = = | 11 @

Ajouter un sujet e sjicisser un message

6.2. Enrichir vos messages du canal

Apres avoir choisi la classe et le canal, vous pouvez créer des messages et annonces pour les salles de
classes (Classroom). Vous pouvez aussi controler les réponses et choisir de poster des messages a travers
plusieurs canaux comme c’est démontré a travers I’écran qui suit.

Il est possible d’effectuer des appels vidéo et audio a travers le message.

15



Choisir si on veut envoyer

Changer le type du message: Contréler qui peut X .

choisir de débuter avec une répondre & vos une annonce a plusieurs
nouvelle conversation ou I messages I equipes (classes) ou ganaux.
poster une annonce.

I—_,-V Mouvelle conversation ~  Tout le monde peut répondre I:Iu Publier dans plusisurs canaux

[

Formatetsiyledutextfcom——e B 7 U S5 T A WA Pamgephe~ I, < = = E 19 @

Ajouter un sujet

Cliquer ici pour passer au mode
format enrichi du message.

e Ajouter un sujet

Démarrer une conversation. Utilisez @ pour mentionner un contact.

A ¢ OB o

e

6.3. Répondre a une conversation

Les conversations des canaux sont organisées par date, puis regroupées. Recherchez le fil auquel vous
souhaitez répondre, puis cliquez sur Répondre, rédigez et cliquez sur Envoyer.

Pour attirer I'attention de quelqu'un, tapez @ puis son nom (ou choisissez-le dans la liste qui apparait).
Tapez @nomclasse pour envoyer un message a tous les éléves dans une classe (équipe) ou @nomcannal
pour informer tous ceux qui ont favorisé ce canal.

I 20/01 16:59
D bjr; test

e T e

< Répondre

6.4.Rester au courant des activités

Cliquez sur Activité en haut a gauche. Le flux vous montre toutes vos notifications et tout ce qui s'est passé
récemment dans les canaux que vous suivez. C'est également la que vous verrez vos notifications et vos

affectations.

Microsoft Teams ©
a
A Flux v Y
ctivité
a B 33 Assignments a 1826

2 mentionné 2BACMA...
2BACMA-1>Général
Devoir 1 | Due Mar 19

16



7. Créer des devoirs, planifier leur distribution et superviser la remise

des exercices

Cette partie permet de créer des activités d’apprentissage pour les éléves avec les applications office

intégrées.

a. Auniveau du menu devoirs (ou de I'onglet devoirs) cliquer sur créer, ensuite choisir la classe concernée

par le devoir.

A venir

liquez ici pour créer un devoir ou
n questionnaire, ou republier un
devoir précédent.

Créez votre premiére activité ici.

Créez un devoir

Choisissez une classe dans laquelle vous voulez créer un devoir,

Rechercher des classes Q

2 2BACMA-1

Annuler m

17



b. Donner un titre au devoir, les instructions et un lien pour ressources numeériques si disponibles. Ensuite,
choisir les éléves et I’échéance puis cliquer sur affecter.

— ‘

Microsoft Teams

< Toutes les équipes Général Publications Fichiers Bloc-nates de classe Devoirs Notes =+ e O
Nouveau devoir Ignorer Enregistrer

2BACMA-1 Titre (obligatoire)

p— Entrez un titre
¢ Ajouter une catégorie

Instructions

Entrer des instructions

& Ajouter des ressources Ajouter des ressources a partir de One Drive ou a partir des liens...
Points
Aucun point
Ajouter un baréme personnalisable ———  {f] jouter un baréme
pour I'évaluation du travail
Attribuer &

Attribuer a une ou plusieurs classes ou

Tous les étudiants & L N s
individuellement a des éléves.
Date d'échéance Heure d'échéance

23:59 [C]
Maodifier selon la date de récupération

mer., 18 mars 2020

1 & devnir cera nublié immédiatement ot lag ramigas tardives cerant autarisées Madifier

S m
Ignorer Enregistrer m

Microsoft Teams

Nouveau devoir Enregist

Titre

Devoir 1

(D Ajouter une catégorie

a8 Insructions

Devoirs

Faire exercice N° 17 de la page 7
& Ajouter des ressources
Points
Aucun point

@ Ajouter un baréme

Attribuer &
Tous les étudiants oad
Date d'échéance Heure d'échéance
jeu., 19 mars 2020 5] 11:00 ®©

Le devoir sera publié immédiatement et les remises tardives ne seront pas autorisées. Modifier

Automatiquement un nouveau devoir sera ajouté au niveau de la section devoirs avec une notification
au niveau des activités.
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Microsoft Teams

Recherchez ou tapez une commande

Microsoft Teams

< Toutes les équipes

Equipes

2BACMA-1

Général

a

Toutes les équipes Général Publications Fichiers Bloc-notes de classe  Devoirs  Notes + >0
Avenir 7
) Brouillons
2BACMA-1 :
Microsoft Teams
V Attribuée (1)
Général 0 a
Devoir 1 A Flux v~
bl
B £03% Assignments a
> Notée © mentionné 2BACMA...

2BACMA-1>Geénéral
Devoir 1 | Due Mar 19

Assignments
2BACMA-1 / Général

Recherchez ou tapez une commande

A noter (0)

Général Ppublications Fichiers Bloc-notes de classe Devoirs Notes -+
& Précédent Modifier le deve Affichage de I'étudiant @) Cxporter vers Excel
Devoir 1
Echéance :19 mars 2020 11.00 *
Date de cldture : 19 mars 2020 11:00
Notés (0) Recherchez parmi les ét

18:26

Q

Apres la réponse des éleves, le professeur peut donner des notes ou des remarques pour suivre leur

progression.
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8. Ajouter les supports de cours

Pour un groupe de classe nouvellement créé cliquer sur le bouton charger les supports de cours.

Microsoft Teams @ Recherchez ou tapez une commande m

< Toutes les équipes n Général Ppublications Fichiers Bloc-notes de classe Devoirs Notes -+ ® Equipe

21

™

B 2BACMA-1

=] Bienvenue dans 2BACMA-1
Général

Choisissez par ol commencer

a

L)
. ‘!J\ ‘
Charger les supports de cours Configurer le bloc-notes pour la classe
Démarrer une conversation. Utilisez @ pour mentionner un contact
A OwmBE xR R - B

a. Créer un dossier pour mieux organiser les fichiers en cliquant sur le bouton Nouveau> Dossier puis
donner un nom du dossier.

Microsoft Teams £ Recherchez ou tapez une commande m

Toutes les équipes n Général Ppublications Fichiers Bloc-notes de classe Devoirs Notes -+ i
21 + Nouveau v T Charger @ Copier le lien ¥ Télécharger -+ = Tous les documents
W -
Fquipes = Dossier
2BACMA-1
E @ Document Word
Modifié | Maodifié par
Général B Classeur Excel
ana @
e+ @] Présentation PowerPoint sanae.elmerrouni@
@| Bloc-notes OneNote
B8] Forms pour Excel
< Toutes les équipes Général Publications Fichiers Bloc-notes de classe  Devoirs Notes + e

21 + Nouveau -~ T Charger ~ @ Copierlelien L Télécharger --- = Tous les documents
General
2BACMA-1 -
[ Nomw Modifié | Modifié par +

Général

Class Materials sanae.elmerrouni@

S L o

Probabilités Il'y a quelques sec.. sanae.elmerrouni@..
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b. Charger les fichiers des cours : au sein du dossier créé, cliquer sur le bouton Charger> Fichiers pour
télécharger les fichiers de votre poste de travail.

Microsoft Teams “

< Toutes les équipes

21

w
Equipes

Général

« = 4 i » CePC » Disquelocal (C:) »

Organiser = Nouvesu dossier

B CePC - Nem
N Buresu conduite_old
%] Documents pcT
& Images el
OSGeoawsd
B Musique partition_magic
B Objets 30 PerfLogs
& Teléchargement: brog
B Vidéos prog_new
L. Disque local (C:) Programmes
= DATA (D:) Programmes (xB6)
Python27?
o Résesu swastup

v <

MNom du fichier :

Microsoft Teams “

< Toutes les équipes

Equipes

Général

Recherchez ou tapez une commande

2BACMA-1

n Général Ppublications Fichiers Bloc-notes de classe Devoirs Notes

+ Nouveau -

F Charger v

@ Copier le lien 4 Télécharger

General > Probi_

Dossier

Nom

Tous les fichiers

Quvrir

Annuler

Madifié |

ol thread.tacv2?threadid = 19:f23dee30bcb74b66bb51357d174a4421

Modifié par

Bz une commande

Bloc-notes de classe Devoirs MNotes

» Copier le lien 1 Télécharger

Maodifié |

Recherchez ou tapez une commande

2BACMA-1

n Général Publications Fichiers Bloc-notes de classe Devoirs Notes +

+ Nouveau ~

General > Probabilités

Nom

N
o4~ Cours_Proba_2013.pdf

T Charger

@ Copierlelien & Télécharger

Modifié |

Il'y a 39 minutes

Modifié par

sanae.elmerrouni@

= Tous les documents

pthread tacv28ct r

= Tous les documents

= Tous les documents

2
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9. Créer et organiser des contenus avec le classeur virtuel OneNote

Le classeur virtuel est disponible au niveau de votre classe pour prendre des notes et pour favoriser la
collaboration.

Idéal pour les observations en classe : les blocs notes offre un espace de travail pour chaque
enseignant, une bibliothéque de contenu pour les informations partagées et documents ainsi qu’un
espace de collaboration.

De méme, les blocs notes de classe OneNote fournit un espace de travail personnel pour chaque éléve,
une bibliotheque de contenu pour les documents et un espace de collaboration pour les lecons et les
activités.

C’est donc un moyen supplémentaire de pouvoir distribuer du contenu aux éléves. C’est un classeur
virtuel, on y trouve des sections avec des intercalaires ol on trouve des pages.

Pour commencer choisir une classe et un canal puis cliquer sur configurer le bloc-notes pour la classe
ensuite sur bloc-notes vide. Dans I’écran qui suivra cliquer sur suivant.

< Toutes les équipes Général Publications Fichiers Bloc-notes de classe  Devoirs Notes S0 @
1BACPC-1
Général
Offrez a vos étudiants un espace privé pour les notes
et favorisez la collaboration.
Configurer un bloc-notes OneNote pour la classe
Bloc-notes vide
A partir du contenu d'un bloc-notes existant
< Toutes les équipes Général Publications Fichiers Bloc-notes de classe Devairs  Notes S U
- Voici le résultat que vous obtiendrez dans votre bloc-notes 1BACPC-1- Bloc-notes :
1BACPC-1 e de collaborati
space de collaboration 8 Lenseignant peut modifier le contenu
Général Les notes d'équipe sont stockées icl pour £ Léléve peut modifier le contenu

que tout le monde puisse les consulter. Tous
les canaux disposent de sections ici.

Bibliotheque de contenu £ Lenseignant peut modifier le contenu

Publiez des supports de cours a destination R Létudiant peut uniquement afficher le

des éléves.
contenu

Blocs-notes d'étudiant 8 L'enseignant peut modifier le contenu

Un espace privé pour chaque éléve. £ Létudiant peut modifier son propre contenu

et ne peut pas afficher les blocs-notes des
autres étudiants.
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Quatre intercalaires qui sont des dossiers de base sont mis a disposition que I'on peut paramétrer
selon le besoin en procédant a I’ajout ou a la modification. Aprées on clique sur le bouton créer.

< Toutes les équipes Général Fublications  Fichiers Bloc-notes de classe Devoirs Notes - 70
Configurez les sections dans |'espace privé de chaque étudiant.

Utilisez les suggestions suivantes ou créez votre propre espace privé.

1BACPC-1

. B 1BACPC-1 - Bloc-notes
Général

|i Nom de I'étudiant

l Documents X
' Notes de cours *
] Travail & domicile X
' Questionnaires X

-+ Ajouter une section

Abandonner Précédent Créer
Microsoft Teams Recherchez ou tapez une commande m
< Toutes les équipes Général Publications Fichiers Bloc-notes de classe Devoirs Notes + e O
Fichier Accueil Insertion Dessin Affichage Aide Bloc-notes pour la classe Ouvrir dans le navigateur ~
v [0~ | Segoeul vie v~ G I S &Py Av g - =IVRTOR R VIVE [ = VIR IVRR R
2BACMA-1 B 2BACMA-1 - Bloc-notes o)

Prise en main de la bibliotheque de contenu

Général Bienvenue Prise en main de la bibliot...

v Bibliothéque de cont... Géométrie dans l'espace

= La bibliothéque de contenu est un endroit destiné a des documents, tels qu
l Projet Géométrie des feuilles de travail. Vous pouvez le considérer comme une armoire de ra
documents de cours. Seul un enseignant peut placer des documents dans |

l Projet Trigonométrie cantenu. Les éléves peuvent lire tout ce qu'ils veulent dans la bibliotheque

contenu sur leurs blocs-notes, mais ils ne sont pas autorisés & modifier ou ¢
I ~ _Collaboration Space
Voici quelques suggestions dutilisation de la bibliothéque de contenu :
l Utilisation de I'espa.. + Demander aux €éléves de copier des pages pré-imprimées a partir de s

Documents ou Analyses de livre
+ Publier des informations importantes, telles que les programmes d'étu

fiches d'autorisation ou les réglements de classe
Partager des lectures et des textes de cours
Stocker les notes de cours
+ Capturer les tableaux blancs de cours pour consultation ultérieure

.

Un enseignant peut organiser les documents en sections dans la bibliothéc
I'ordre chronologique pour garder les documents récents au début de la li
aisément accessibles par les éleves.

=+ Section +Page ab

10. Intégrer vos applications favorites

On peut toujours intégrer des fonctionnalités qu’on a I’habitude d’utiliser.

Au niveau du menu cliquer sur ajouter onglet et chercher les applications en question.
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aee
g
Equipes

Microsoft Teams & Recherchez ou tapez une commande

< Toutes les équipes Projet1 mathématique Publications Fichiers Notes -
2BACMA-1
Général ’ @
Projet1 mathématigue
Ajouter un onglet *
Intégrez vos applications et fichiers préférés dans des onglets en haut Fechercher o}

du canal Autres applications

Onglets pour votre équipe

Bibliothéque  Excel Forms OneNote Planificateur  Power Bl
de...
PowerPoint SharePoint Site web Stream

Autres onglets

fm g |

AgilePolly Aktivlearn Ally AMION aulaPlaneta Avochato BA Insight

aP%

Flus

{33 Gérer les applications
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